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Thành phổ Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 12  năm 2019
KẾ HOẠCH QUÝ 1/2020


Trong Quý 1/2020, khoa Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác theo từng tháng như sau:
1. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  01/2019

Trong tháng 01/2020, khoa Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Coi thi, chấm thi kết thúc học phần HK1/ 2019-2020

2. Hoàn thiện thời khóa biểu HK2/2019-2020.

3. Thực hiện công tác kiểm kê năm 2019. 

4. Đánh giá hiệu quả công tác quý 4/2019.

5. Chuẩn bị đợt nghỉ tết dương lịch, âm lịch (01/01/2020, 13/01/2020-02/02/2020 : tổng vệ sinh các xưởng thực hành, kiểm tra và đề xuất các biện pháp an toàn. 

6. Dự trù vật tư thực tập HK2/2019-2020.  
7. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  02/2020

Trong tháng 02/2020, khoa Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau: 
1. Coi thi, chấm thi kết thúc học phần HK1/ 2019-2020 theo tiến độ.

2. Coi thi, chấm thi kỳ thi Tốt nghiệp tháng 03/2020.

3. Hoàn thiện thời khóa biểu HK2/2019-2020.

4. Giảng dạy học kỳ 2/2018-2019 theo thời khóa biểu.

5. Tổng kết điểm rèn luyện HK1/2019-2020 theo tiến độ. 
6.  Triển khai kế hoạch dự giờ HK 2 năm học 2019-2020
7. Tham gia lễ trao bằng tốt nghiệp K17, K18 liên thông.  
8. Tham gia kế hoạch tuyển sinh năm học 2019-2020 của nhà trường.
9. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

3. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  03/2020

Trong tháng 03/2020, khoa Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Coi thi, chấm thi kết thúc học phần HK1/ 2019-2020 theo tiến độ.

2. Coi thi, chấm thi kỳ thi Tốt nghiệp tháng 03/2020.

3. Hoàn thiện thời khóa biểu HK2/2019-2020.

4. Giảng dạy học kỳ 2/2018-2019 theo thời khóa biểu.

5. Tổng kết điểm rèn luyện HK1/2019-2020 theo tiến độ. 
6.  Triển khai kế hoạch dự giờ HK 2 năm học 2019-2020
7. Tham gia lễ trao bằng tốt nghiệp K17, K18 liên thông.  
8. Tham gia kế hoạch tuyển sinh năm học 2019-2020 của nhà trường.
9. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

5.  CÔNG TÁC THƯỜNG XUYÊN   
- Chấp hành nội quy quy định : giờ giấc, báo ngưng, báo bù, báo nghỉ….thực hiện theo đúng quy trình.

· Giữ gìn kỷ cương, vệ sinh môi trường các phòng thực tập, an toàn, an ninh, trật tự trong khoa (phụ trách khoa + Tổ trưởng+ GV);
· Kiểm tra giám sát giờ lên lóp.
Phụ trách khoa 
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Thành phổ Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 3  năm 2020
BÁO CÁO CÔNG TÁC 

QUÝ 1/2020


Trong Quý 1/2020, khoa Nhiệt lạnh đã triển khai, thực hiện một số công tác như sau:
1. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01 và 02/2020

Trong tháng 01 và 02/2020, khoa Nhiệt lạnh đã thực hiện một số công tác sau:

1. Giảng dạy, ra đề thi, xét điều kiện dự thi, coi thi kết thúc học phần HK 1/ 2019-2020 theo tiến độ.

2. Chuẩn bị hồ sơ chuyên môn và lập thời khóa biểu HK2/2019-2020 theo tiến độ.
3.   Thực hiện công tác kiểm kê năm 2019. 
4.    Đánh giá hiệu quả công tác quý 4/2019 
5.    Tổng kết dự giờ HK1/ 2019-2020 của GV thuộc khoa.
6.   Triển khai công tác đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ nhà giáo năm học 2019-2020. 
7.    Tham gia gian hàng Ngày hội Tư vấn tuyển sinh 12/01/2020. 
8.    Dự trù vật tư thực tập HK2/2019-2020

9.    Nghỉ tết dương lịch (01/01/2020), Âm lịch (13/01/2020- 02/02/2020)

10.   Nghỉ phòng chống dịch cúm Covid-19 : 03/02/2020 đến 28/02/2020

11.   Tổng vệ sinh nhà xưởng thuộc khoa phòng chống Covid-19: 15/02/2020 
  12.   Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
2. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 03/2020

Trong tháng 03/2020, khoa Nhiệt lạnh đã thực hiện một số công tác sau:

1. Hiệu chỉnh thời khóa biểu HK2/2019-2020.

2. Tổng kết điểm rèn luyện HK1/2019-2020 theo tiến độ

3. Giảng viên thực hiện công tác thực tập tại doanh nghiệp
4. Tham gia công tác tuyển sinh năm học 2020-2021theo kế hoạch của nhà trường.
5. Thực hiện kế hoạch bảo trì trang thiết bị, mô hình dạy học của tổ bộ môn tại khoa.
6. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

Phụ trách khoa 
ĐINH ĐỒNG HIỆP
